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Magyarorszag Alaptérvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatarozott alapjog (,mindenkinek joga van
a kézérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”), az informacidszabadsag biztositasa érdekében, az
informaciés oOnrendelkezési jogrél és az informdaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) és a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo
2009. évi CXXII. torvény rendelkezései alapjan az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit
Kft. (a tovabbiakban: Adatfelelés) a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjének szabalyozasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

1. A szabalyzat célja, hatalya

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfelel6snél a kozérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a kozérdekli adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kozadat) teljes korére.

Az Infotv. 27. § (8) értelmében e szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazandék a kozhitell
nyilvantartasbol torténd, kiilon térvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatfelelds vezetd tisztségviselGire, a feliigyel6 bizottsag
tagjaira, valamennyi alkalmazottjra, tovabba Kkiterjed a hatdlya az Adatfelel6stél kozadatot igényld
személyekre.

2. Alapfogalmak

A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megegyeznek az Infotv. 3. §-ban meghatarozott értelmezd
fogalommagyarazatoknak, igy kiilonosen:

- Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informaci6- kiilonésen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbo6l levonhat6, az érintettre vonatkoz6
kovetkeztetés;

- Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdriaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célz6 biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozo6 személyes adatok.;

- Biiniigyi személyes adat: biintetGeljaras soran vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel vagy a
biintetGeljarassal osszefiiggésben, a biintetSeljaras lefolytatasara, illetve a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat;

- Koézérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
alad nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatdl, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyoz6 jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

- Kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

- Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmara torténé hozzaférhetévé tétele;

- Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges;

- adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjelolése utjan;

- adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
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- Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd

kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;
- AdatkézIlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zzé az adatot

- az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;
Amennyiben a mindenkori hatalyos informaciészabadsag jogszabaly (jelen szabalyzat megalkotasakor az
Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabdalyzat fogalommagyarazataitél, akkor a jogszabaly altal
meghatarozott fogalmak az irdnyadoak.

3. Kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele

Adatfelelds a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikédésérdl szol6 2009. évi CXXII.
torvény 1. § a) pontjdban meghatarozott koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag. Ugyanezen § c) alapjan
Adatfelel6s az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 20111. évi CXIL
torvényben meghatarozott elektronikus kozzétételre kotelezett.

Adatfelelds a feladatkorébe tartozé tigyekben koteles elésegiteni és biztositani a tarsadalom pontos és
gyors tajékoztatast.

Adatfelel6s elektronikusan a www.aliscaterra.hu honlapon hozza nyilvanossagra a 3. szamu mellékletben
meghatarozott médon a tevékenységével kapcsolatos, a 3. szamu mellékletben meghatarozott adatokat.

A tarsasag
- az internetes honlapjan a (www.aliscaterra.hu) honlapon, digitdlis formaban barki szdmara
hozzaférhet6, korlatozastol mentesen kinyomtathaté médon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen hozzaférhetévé teszi,
- ajogszabalyban meghatarozott kdzzétételi lista alapjan teszi kozzé,
- az elektronikusan kozzétett adatok feliilvizsgalatarol gondoskodik.

A honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek biztositdsa az vezetd
tisztségviseld altal kijeldlt munkatars (kozzétételért felels), a kozzététel tartalmi és formai ellendrzése a
vezet0 tisztségviselo feladata.

A honlap konnyen kezelhetd és mindenki szamara érthetd és biztonsagos hasznalatot biztosit. A honlap
nyit6 oldalan talalhaté , Kozzétételi lista” egy kattintasra elérhetd.

A 2009. évi CXXIIL tv. el6irdsai szerint Adatfelel6s a kozzététel idépontjaban fennall6 adatok alapjan
kozzéteszi a vezetd tisztségviseldk, a felligyel6bizottsagi tagok, a munka térvénykonyvérdl szolé 2012. évi
. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezet§ allasi munkavallalék, valamint az 6nalléan
cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalék nevét, tisztségét vagy
munkakorét, munkaviszonyban all6 személy esetében a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan
kozvetleniil vagy kdzvetve nyujtott pénzbeli juttatasokat.

A 2009. évi CXXII. tv. elbirasai szerint Adatfelelds a kozzététel id6pontjaban fennallé adatok alapjan
kozzéteszi a felligyelGbizottsagi tagok esetén a megbizasi dijat, az esetleges megbizasi dijon feliili egyéb
jarandésagokat, a jogviszony megsziinése esetén jaré esetleges pénzbeli juttatdsokat.

A 2009. évi CXXII tv. el6irdsai szerint Adatfelel6s a kozzététel idépontjaban fennall6 adatok alapjan
kozzéteszi a masokkal egylittesen cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalok, valamint a munkaltaté miikddése szempontjabdl meghatarozé jelent6ségli egyéb
munkavallalok esetében tisztségét vagy munkakorét, munkaviszonyban all6 személy esetében a
munkavallal6 részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy kozvetve nyujtott pénzbeli juttatasokat.

Adatfelelé6s a kozzététel id6pontjdban fenndllé adatok alapjan gondoskodik a pénzeszkozei
felhasznalasaval, a gazdasagi tarsasag vagyonaval torténdé gazdalkodassal Osszefiiggd - az egyszer(
kozbeszerzési eljaras értékhatarat elér6 vagy azt meghaladé érték(i - arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozé szerz6dések megnevezésének
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(tipusanak), targyanak, a szerzédést kotd felek nevének, a szerz6dés értékének, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idGtartamara vonatkoz6 adatoknak, valamint az emlitett adatok valtozasainak

e

kozzétehetGvé tételérol.

A szerz6dés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott - altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tligylet esetén pedig a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott - szerzddéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz8do féllel kotott azonos targyd szerzédések értékét egybe kell szamitani.

4. A kozzététel és a kozadat megismerhetdségének korlatjai

Nem mindésiil kozadatnak az iizleti titoknak min&siilé adat.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsol6dé minden nem kozismert vagy az érintett gazdasagi
tevékenységet végzd személyek szamara nem konnyen hozzaférhet6 olyan tény, tdjékoztatas, egyéb adat
és az azokbdl késziilt Osszedllitds, amelynek illetéktelenek altal torténé megszerzése, hasznositasa,
masokkal val6 kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a vele jogszerlien
rendelkez6 jogosultat felr6hatésag nem terheli.

Nem mindsiil azonban {izleti titoknak a koézponti és a helyi 6nkormdanyzati koltségvetés, illetve az
eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érinté juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
onkormanyzati vagyon Kkezelésével, birtoklasaval, haszndlataval, hasznositasaval, az azzal valo
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilonosen a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az lzleti
tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

A nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlentil 6sszefiiggd beszerzésekre, valamint az allamtitokkd, illetve szolgalati titokka
mindsitett adatokra.

A kozérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindgsitett adat védelmérol
sz010 torvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbdl, bilincselekmények
ildozése vagy megel6zése érdekében, kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl, kdzponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel, bir6sagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra
tekintettel korlatozhatja.

A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartoz6 dontés meghozataldra iranyulé eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhet8ség kizarasahoz
fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - Adatfelelds vezetd tisztségviseldje a hozza benyujtott
kérelemre engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyuld igény a tiz éves idétartamon beliil a
dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is
szolgdlja, vagy ha az adat megismerése Adatfelel6s miikodési rendjét vagy feladat- és hatadskorének

illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztet6 allaspontjanak a
dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.
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A kozérdekli adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds
pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
adodpolitikai érdeket is.

5. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény és teljesitése

Adatfelel6shoz kozadat megismerése iranti igényt széban, frasban vagy elektronikus tuton barki
benyujthat. Benyujtasnak minésiil, ha Adatfelelés barmely munkavallaléjanak a szébeli igényt
benyujtottak, melyrdl jegyz6konyv késziilt; az irdsban benyujtott igényt az iratkezelési szabalyok szerint
iktattak, az elektronikus dton benyujtott igényt megnyitottak.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelv{ igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben az igény széban érkezik, gy Adatfelelés azon munkavallal6ja, akinek a szoébeli igényt
benyujtottak, kdteles az igényrdl azonnal az 1. sz. mellékletben meghatarozott jegyzékonyvet felvenni. A
jegyz6konyvet a lehet6 legrovidebb iddn beliil, de maximum a régzitést6l szamitott 24 6ran beliil koteles
az érintett munkavallal6 a belsé adatvédelmi felel6shoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalé
hatarid6t mulaszt, gy munkajogi szankcidk alkalmazhatéak ellene. A szankcié mértéke aranyos az ezzel
okozott teherrel és Adatfeleldst terheld karral.

Amennyiben az igény irasban vagy elektronikus tton érkezett, ugy az errdl sz6l6 igényt Adatfelels azon
munkavallaléja, akihez az igény érkezett, koteles az igényt a lehetd legrovidebb idén beliil, de maximum
a rogzitéstdl szamitott 24 6ran beliil koteles az érintett munkavallal6 a bels6 adatvédelmi felel6shoz
eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallald hatarid6t mulaszt, gy munkajogi szankciék
alkalmazhatéak ellene. A szankci6 mértéke aranyos az ezzel okozott teherrel és Adatfeleldst terheld
karral.

Cégen beliil az erre kijelolt személy koteles a hozza érkezett igényekkel kapcsolatosan tajékoztatni a
vezetd tisztségviselt.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az
igénynek az Info torvény 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan val6 vizsgalatahoz
sziikséges, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Info
torvény 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott idg elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetben az
igényl6 személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem
adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tijékoztatas és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés nem egyértelm, Adatfelelds felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

A kozadat kiadasarodl a vezetd tisztségvisel6 dont a belsé adatvédelmi felelés és a szakmai vezetd
javaslatara. (Szakmai vezetd: az a vezetd beosztasi munkavallalé, akinek illetékességi teriiletérdl a
kozadatot igényelték.)

A kozérdekil adat megismerésére iranyul6 igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv az igény
beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmf, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékl igénybevételével jar, a 15 napos hatarid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.
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Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely intézménye vagy tagallama
allitott el6, az adatkezel6 haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unié érintett intézményét vagy

tagallamat és errdl az igényl6t tijékoztatja. A tdjékoztatds megtételét6l az Eurdpai Unid érintett
intézménye vagy tagillama valaszanak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedé idStartam az

adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fiiggetlentil

az igényl6 masolatot kaphat. Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjed6en - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérol az igénylSt az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell.
Az igényl6 a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belill nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétl az igénylé nyilatkozatanak az adatkezel6hoz
valobeérkezéséig terjedé idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hataridébe nem
szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezel8 részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentés terjedelmi], illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja a kiilon kormanyrendeletben meghatarozott oOsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd6 szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékili igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igénylét az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités dsszegét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehet6k figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével osszefiiggd
munkaer6- raforditas koltsége.
A koltségelemek megallapithaté mértékét kiilon jogszabaly hatarozza meg.
A koltségtérités mértéke valtozasanak jogat kozfeladatot ellatd szerv fenntartja.

A fizetend6 dijrol az Adatfelelds szamlat allit ki.

Postai tton torténd adatszolgaltatds esetén a kiallitott szadmla alapjan a szamlahoz mellékelt atutalasi
megbizassal teljesithet6 az adatszolgaltatds dija. Ugyanez a fizetési mo6d vonatkozik az egyéb
adathordozoén torténd adatszolgaltatas esetére is.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt nem okoz Adatfelelésnek ardnytalan
nehézséget - az igényl6 altal kivant formaban, illetve mo6don kell eleget tenni. Aranytalan nehézségnek
mindsil kiillonosen, ha a technika mindenkori allasa szerint Adatfelel6st6]l nem altaladban elvarhat6 az az
igényl6 altal kivant technikai eszkdz hasznalata.

Ha a kért adatot kordabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithet§ az
adatot tartalmazd nyilvanos forras megjel6lésével is.

Adatfelelés nem utasitja el az adatigénylést arra valé hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban
nem lehet eleget tenni.
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Amennyiben Adatfelel6s megtagadja a kézadat kérés teljesitését, megtagadasarél, annak indokaival,
valamint az igényl6t e torvény alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egylitt,
az igény beérkezését kovetd 15 napon belill irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdél, valamint az elutasitdsok indokair6l Adatfelelés nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatésagot. A nyilvantartas vezetése a bels6
adatvédelmi felel6s feladata.

6. Felel6sség

Adatfelel6snél az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhet6ségéért és hitelességéért Adatfelelés
vezetOje a gazdasagi tarsasaggal Osszefiiggé valamennyi adat vonatkozasaban felel6s. Ha a gazdasagi
tarsasag jogutdddal szlinik meg, a kordbban kozzétett adatoknak 2 év id6tartamon beliili folyamatos
hozzaférhet6ségérol a jogutdd vezetdje gondoskodik.

7.Jogorvoslat
A kozzététel elmulasztasa esetén, tovabba ha a kozzététel nem teljes vagy nem idészerd, kiilon

jogszabaly szerint a torvényességi feliigyelet gyakorlasara jogosult szerv eljarasa kezdeményezhet6.

Az igényl6 a kozadat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az
adatkezel§ altal az Info torvény 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
megfizetésére vonatkozé hataridé eredménytelen eltelte esetén birésaghoz fordulhat.

Illetékes bir6sag:  Szekszardi Torvényszék

Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 92.

Cim: 7100 Szekszard, Dézsa Gyorgy u. 2.
Telefonszam: 36-74/505-800

E-mail cim: birosag@szekszardit.birosag.hu

Az igényl6 a kozadat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az
adatkezel§ altal az Info torvény 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0Osszegének
megfizetésére vonatkoz6 hatarid6é lejartatél szamitott egy éven belill a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hat6sagnal bejelentést tehet vizsgalatanak kezdeményezése érdekében.

Illetékes hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sag

Cim: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszam: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

7.Zaro6 rendelkezések
Jelen szabalyzat 2015.09.01-t6l 1ép hatalyba.
Feliilvizsgalva: 2020. 06.01-jén.

Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkoddasi Nonprofit Kft.
képviseletében
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1. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény iktatasarol, az igény elbiralasarol

[EENY DEETKEZESENEK QATUIMIA: ...ooeeeieeeeeeeerreeeet st ssseer e ss s ss s bbb RS R e E AR RSt
SZETVEZELT EZYSEE IMEENEVEZESE! ..couueveuseessseeessseessssessssseesssssesssesesssesesss sttt es st E 8RR RS R SRR R E R RS R R S e E R R
Adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:

TUEV? eoreeereseeeessseseessseseesss e ee s s R s RS RRS R S R R SRR RS RRS1 R RR R RR R RR R R R RR R S AR S R R R R R
ELETNIEEOSEE: ...reereeeseerueeseeesseetssessse et ssse st es e s xR xRS R SRS EAER SRR E2 AR ER LR ER AR AR R AR E e
Az igényt rogzitd munkavallald NEVE, DEOSZEIASA: ..o cerieereerseesrsresseessesssesesses s ssses b ss s bbb st

Igényelt adatok KOre: ....oveecreeereeereeens

Szakmai ellenor:

INEVE, DEOSZEASA: ..ovvereecreeretee ettt b s s s bbb s R RS ER e R R e E AR bbb AR Rt bbb sntae
Az igény szakmai ellendrhoz rkezE€SEnek dAtUMA: ... ssssr s
Dontés:

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:

szakmai ellendr alairasa
Torvényességi ellenér:

Az igény bels6 adatvédelmi felel6shoz rkezE€SEnek dAtUMA: ... ceeeeenerrsenrees s ssssnees
Dontés:

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:

alairas
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2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités osszege

Koltségtérités
Adathordoz6 koltsége Masolasi koltség Osszesen
Fénymasolas (A/4) 5 HUF / lap 25 HUF / lap 30 HUF / lap
CD lemez 200 HUF / lemez 1000 HUF /lemez || 1200 HUF / lemez
DVD lemez 250 HUF / lemez 1000 HUF /lemez || 1250 HUF /lemez
pendrive 500 HUF / GB / pendrive || 800 HUF / || 1300 HUF / GB / pendrive
pendrive 8 GB esetén 4800 HUF

Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft.
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3. szamu melléklet
Az Infotv. szerinti kozzétételi lista weboldalon tortén6 megjelenitése
www.aliscaterra.hu
F6éoldal - Meniisor

- Kozérdekii adatok
- 2011.:CXII. tv. szerinti kozzétételi lista

- Szervezeti, személyzeti adatok

- Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

- Gazdalkodési adatok

- Egyedi adatigénylés (Szoveg: ,Egyedileg irdsban a 7100 Szekszdrd, Epreskert u. 9. cimre,
elektronikusan a titkarsag@aliscaterra.hu cimre eljuttatott levelével igényelhet adatot, szdébeli

adatigénylését székhelytinkidn teheti meg.”)

A honlapon megjelenitendd kézzétételi lista az Infotv. eldirdsai szerint

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg6rzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, A valtozasokat

elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetGségei

kovet6en azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatoé szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kovet6en azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezet6inek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlend6

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezet6 neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlend6

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlend6

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allg, vagy
alarendeltségében mlik6d6 mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato6 szerv tobbségi
tulajdondban 4all¢, illetve részvételével miikodd
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato6 szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége . . i x L
pitvany . Y& ¢ & A valtozasokat Az eldz6 allapot 1 évig
8. | (postai cime, telefon- és telefaxszama, . P .,
. . s 1 Py koévetben azonnal archivumban tartasaval
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezeld
szervének tagjai
A kozfeladatot ellato6 szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
9 koltségvetési szervet alapito jogszabaly A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
" | megjelolése, illetve az azt alapité hatarozat, a kovetGen azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet6sége, miikodési engedélye
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok . . fx -
P priottiap A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
10. | neve, a szerkeszt8ség és kiado neve és cime, e , .
. o ,, koévet6en azonnal archivumban tartasaval
valamint a fészerkeszt6 neve
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
11 tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
" | szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato kovetden azonnal archivumban tartdsaval
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo6
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvet6 jogszabalyok, kozjogi . . v x oz .
P Jogszaba’y 108 A valtozasokat Az eldz6 allapot 1 évig
1. | szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a . , . 2
A . kovetben azonnal archivumban tartasaval
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és m i kormanyhi 1 ében . .
ovarosi es egye,l ormany 1va,t a’ esetében a A valtozasokat f x . p
2. | kozfeladatot ellato szerv feladatarol, . n Az el6z6 allapot torlend6
, 1 VA eziz . . kovetben azonnal
tevékenységérdl szo16 tajékoztaté magyar és
angol nyelven
. . . g . . . Az el6z6 allapot 1 évig
3. | A helyi 6nkormdanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente

archivumban tartasaval
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Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatésagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindit6 irat
benyujtasanak mdédja (helye, ideje),
lgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segit6 Utmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsol6do
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terhel
kotelezettségekrdl

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatidsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovet6en azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mdédja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testlileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az dllampolgari kdzremiikodés
(véleményezés) maddja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvdnossaga, dontései, iilésének
jegyzbékonyvei, illetve 6sszefoglaléi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A torvény alapjan kozzéteendd . x
. . . .y Torvény eltérd
jogszabalytervezetek és kapcsolddo .
o . rendelkezése Y -
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat s s Az el6z6 allapot 1 évig
9. |, s s oo o hianyaban a benyujtas . Lz
képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére cax i i archivumban tartdsaval
y P . ez idépontjat kovetben
benyujtott elSterjesztések a benytjtas
1 x s 2 azonnal
id6pontjatél
A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Az el6z6 allapot 1 évig
10. | . , < . Folyamatosan P .
hirdetmények, kdézlemények archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok _—y -
Sy oes e Az el6z6 allapot 1 évig
11. | szakmai leirasa, azok eredményei és Folyamatosan P .
. . archivumban tartasaval
indokolasuk
. iz g A vizsgalatrol sz616
A kozfeladatot ellato szervnél végzett A VIZSgA'atro’ sz0 0 Y -
. . oz jelentés megismerését Az el6z6 allapot 1 évig
12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, .k , ‘ox
ellen6rzések nyilvanos megallapitasai kovetden archivumban tartasaval
y gatiap haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6
igények intézésének rendje, az illetékes
13. | szervezeti egység neve, elérhet6sége, s ahol Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
kijel6lésre keriil, az adatvédelmi felels, vagy az
informacios jogokkal foglalkozd személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére ‘o x -
L . . Lo . Az el6z6 allapot 1 évig
14. | vonatkozd, jogszabalyon alapul6 statisztikai Negyedévente , ‘ox
o P . archivumban tartdsaval
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelez6 Az el626 Allavot 1 évi
15. | statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente , P o &
. . archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai
Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyulo Az elé26 4llapot 1 &vi
16. | szerz6dések listaja, amelyekben a kézfeladatot Negyedévente . pot » evig
" : < 17 cx archivumban tartdsaval
ellato szerv az egyik szerz6dg fél
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évd
17 kozérdekii adatok felhasznalasara, A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
" | hasznositasara vonatkoz6 altalanos szerzddési kovetden azonnal archivumban tartasaval
feltételek
A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozdé kiilonos A valtozasokat Y . -
18. |, . . s Az el6z6 allapot torlend6
és egyedi kozzétételi lista kovetben azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
ko k Gjrah ftasarol szol6 torvé . . R 2 x oz -
oza.dat,o' wra aSZIIIO,SItE}S.a’I‘O SZO'0 t(irveny A valtozasokat kovetd Az eldz6 allapot 1 évig
19. | szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd 15 napon belil archivumban tartisaval
kozadatok listaja, valamint azok rendelkezésre p
allé formatuma
a 19. sor szerinti kozadatok Gjrahasznositasara . . .
Aot 1 ) A valtozasokat kovetd ‘o x s . «
20. | vonatkoz6 altalanos szerzédési feltételek . Az el6z6 allapot torlendd
. .oz 15 napon beliil
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata
A 19. sor szerinti k6zadatok Gjrahasznositas . . N
A2 hsonf 2 . fsos A valtozasokat kovetd Py . p
21. | céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért . Az el6z6 allapot torlendd
i X Y1 A1e14 . . 15 napon beliil
fizetendd dijak altalanos jegyzéke
A kozadatok djrahasznositasarol szél6 torvén A valtozasokat kovetd v x s . P
22. J y Az el6z6 allapot torlendd

szerinti jogorvoslati tajékoztatas

15 napon beliil
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A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok Gjrahasznositasardl szo6l6 torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése,
a kizarolagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

III. Gazdalkodasi adatok

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy
éves koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kovetGen azonnal

A kozzétételt kovets 10
évig

A kozfeladatot ellat6 szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk
és vezet0 tisztségviseldk illetménye, Negyedévente
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke osszesitve

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhdaztartasrol szo6l6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas A dontés meghozatalat
céljara, 6sszegére, tovabba a tAmogatasi kovet6 hatvanadik
program megvalositasi helyére vonatkozé napig

adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

A kozzétételt kovetd 5
évig

Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft.
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Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggo,
6tmilli6 forintot elérd vagy azt meghaladd
értéki arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkoz6
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzO6dést koto felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott id6re kotott szerzddés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével. A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - ltalanos forgalmi add
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik

napig

Informdcioszabadsag-szabalyzat

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncessziordl szol6 torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiillonésen
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatési, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tdAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurépai Uni6 tAmogatasaval megval6suld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé
szerz6dések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerz6désekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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